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Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten (Verfahrensverzeichnis) des 
Vereins Cargo Human Care e.V.  

 

1. Deckblatt: Allgemeines 

Angaben zum Verantwortlichen gem. Art. 30 Abs. 1 a EU-DSGVO: 

1. Verantwortlich: 

Cargo Human Care e.V. 
c/o Lufthansa Cargo AG, FRA/OF 
Flughafenbereich West/Tor 25 

D-60546 Frankfurt/Main 

+49 69 696 96353 

info@cargohumancare.de 

2. Gesetzliche Vertreter: 

Erster und zweiter Vorsitzender  

3. Datenschutzbeauftragter  

Entfällt, Verantwortlich für den Datenschutz im Verein ist der erste Vorsitzende 

4. Regelungen zur Datensicherheit, technische und organisatorische Maßnahmen gemäß Art. 32 

• Mitgliederverwaltung, Einzug von Patenbeiträgen und Erstellung von Spendenbescheinigungen erfolgt 
ausschließlich durch den Schriftwart von CHC 

• Schutz vor unberechtigtem Zugriff auf Mitglieder-Verwaltungsprogramm sowie auf Excel-Tabellen zur 
Patenverwaltung durch Zugang über Passwort-Absicherung 

• Schutz vor Datenverlust durch regelmäßige Datensicherung auf externes Medium 
 

5. Regelungen zur Datenlöschung 

• Die Datenlöschung erfolgt im Rahmen der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen. 
• Die Mitgliederdaten werden bei Austritt dauerhaft durch die entsprechende Funktion des Mitglieder-

Verwaltungsprogramms gelöscht. 
• Funktionäre und Helfer des Vereins werden per Verpflichtungserklärung zur sofortigen und dauerhaften Löschung 

der nicht benötigten Daten verpflichtet  

2. Verarbeitungstätigkeiten 

• Siehe Bestandsaufnahme „Verarbeitung von Daten“ 
• Weitergabe der Verteilerliste an den ersten Vorsitzenden und die Mitarbeiterin der Geschäftsstelle 
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3. Details zur eingesetzten Software 

1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit 

Mitgliederverwaltung über Software „GLS Vereinsmeister“ in der jeweils aktuellen Version 

Datum Erstellung  Datum letzte Änderung 

2013 2018 

2. Verantwortlich im Verein 

Schriftwart 

3. Zweck(e) der Verarbeitungstätigkeit 

IT-gestützte Mitgliederverwaltung, Einzug von Mitglieds- und Patenbeiträgen, Erstellen von 
Spendenbescheinigungen, Verwalten der Verteilerliste 

4. Rechtsgrundlage der Verarbeitungstätigkeit 

Vereinsmitgliedschaft, Vereinbarung über Patenschaft, Spenden an Cargo Human Care, Anmeldung für 
Newsletterversand 

5. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 

• Mitglieder 

• Paten 

• Spender 

• Interessenten 

6. Beschreibung der Kategorien personenbezogener Daten 

Identitätsdaten 
Kontaktdaten 
Bankdaten 

7. Kategorien von Empfängern, denen die Daten offengelegt werden 

• In Auszügen und bei Bedarf: Vorstand und Mitarbeiter des Vereins 

8. Datenübermittlung an Drittländer oder internationale Organisationen 

Übermittlung erfolgt bei Bedarf an Berufsgenossenschaft (Versicherung), Reisestelle Lufthansa Cargo 

9. Vorgesehene Fristen zur Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

Gemäß gesetzlicher Vorgaben 

10. Allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen Maßnahmen 

Siehe oben, Punkt 1.4 

Dokumentation, wie Sie dem Recht auf Auskunft, Berichtigung und Löschung nachkommen 

Nach Anfrage Auszug aus Mitglieder-Vereinsprogramm 

Ggf. involvierte Auftragsverarbeiter 

keine 

Meldeverfahren bei Datenschutzverletzungen 

Gemäß gesetzlichen Vorgaben 
 



Bestandsaufnahme Verarbeitung von Daten der Mitglieder

Verein: Cargo Human Care e. V.
Stand: 25.05.2018

Personenbezogene Daten Zweck
Wie werden die Daten 
erhoben, gespeichert und 
verarbeitet

Rechtsgrundlage
Datenweitergabe an 
(warum)

Dauer der Speicherung

Name, Vorname

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

E-Mail, Telephonnummer

E.Mail Verteiler von Informationen

Erfassung via 
Auftragsformular, 
Speicherung in der MV 
software

vertragliche 
Mitgliedschaft

Verteiler als blind copy 
(bcc)

bis Ende der Mitgliedschaft

Verwaltung der Mitgliedschaft,

Mitgliederauswertung im Verein

Bankverbindung Verwaltung der Mitgliedschaft
Erfassung via 
Aufnahmeformular, 
Speicherung in MV-Software

vertragliche 
Mitgliedschaft

Bank bis Ende der Mitgliedschaft

Geburtsdatum
Erfassung via 
Aufnahmeformular, 
Speicherung in MV-Software

vertragliche 
Mitgliedschaft

keine bis Ende der Mitgliedschaft

Mitglieder

Verwaltung der Mitgliedschaft
Erfassung via 
Aufnahmeformular, 
Speicherung in MV-Software

vertragliche 
Mitgliedschaft

Bei Bedarf: 
Berufsgenossenschaft 
Lufthansa Cargo 
Reisestelle

bis Ende der Mitgliedschaft, 
danach im Rahmen der 
steuerrechtlichen 
Aufbewahrungsfrist 
(Spendenbescheinigungen)
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Bestandsaufnahme Verarbeitung von Daten der Ärzte

Verein: Cargo Human Care e. V.
Stand: 25.05.2018

Personenbezogene Daten Zweck
Wie werden die Daten 
erhoben, gespeichert und 
verarbeitet

Rechtsgrundlage
Datenweitergabe an 
(warum)

Dauer der Speicherung

Name, Vorname

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

E-Mail, Telephonnummer

E-Mail, Telephonnummer Verteiler von Informationen

Erfassung via 
Auftragsformular, 
Speicherung in einer 
Exeldatei , Veröffentlichung 
über Email-Verteiler innerhalb 
der Ärztegruppe (Dropbox)

Einwilligung Verteiler, sonst BCC bis Ende der Zusammenarbeit

Einsatz Planung
Beruf

Erfassung via 
Aufnahmeformular, 
Speicherung in MV-Software

vertragliche 
Vereinbarung

Medical Center Kenia bis Ende der Zusammenarbeit

Ärzte

Verwaltung der Ärztegruppe
Erfassung via 
Aufnahmeformular, 
Speicherung in Exeldatei

vertragliche 
Vereinbarung

Berufsgenossenschaft 
Lufthansa Cargo 
Reisestelle

bis Ende der der Zsammenarbeit, 
danach im Rahmen der 
steuerrechtlichen 
Aufbewahrungsfrist 
(Spendenbescheinigungen)

Bestandsaufnahme Datenschutz.xlsx; Ärzte Seite 2 von 6 gedruckt: 11.06.2018



Bestandsaufnahme Verarbeitung von Daten von Spendern

Verein: Cargo Human Care e. V.
Stand: 25.05.2018

Personenbezogene Daten Zweck
Wie werden die Daten 
erhoben, gespeichert und 
verarbeitet

Rechtsgrundlage
Datenweitergabe an 
(warum)

Dauer der Speicherung

Name, Vorname

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

sofern bekannt: E-Mail, 
Telephonnummer

Spender

Verwaltung der Spender Speicherung in MV-Software Gabe einer Spende keine
Aufbewahrung Kopie der 
Spendenbescheinigung 10 Jahre 
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Bestandsaufnahme Verarbeitung von Daten der Paten

Verein: Cargo Human Care e. V.
Stand: 25.05.2018

Personenbezogene Daten Zweck
Wie werden die Daten 
erhoben, gespeichert und 
verarbeitet

Rechtsgrundlage
Datenweitergabe an 
(warum)

Dauer der Speicherung

Name, Vorname

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

E-Mail, Telephonnummer

Paten

Verwaltung der Paten 
Speicherung in Vereins-
programm und Exceldatei

Vereinbarung der 
Patenschaft

Schriftfüherin  Spenden-
bescheinigung

bis Ende der Patenschaft, danach 
im Rahmen der steuerrechtlichen 
Aufbewahrungsfrist 
(Spendenbescheinigungen)

Bestandsaufnahme Datenschutz.xlsx; Patenschaft Seite 4 von 6 gedruckt: 11.06.2018



Bestandsaufnahme Verarbeitung von Daten der Volontäre

Verein: Cargo Human Care e. V.
Stand: 25.05.2018

Personenbezogene Daten Zweck
Wie werden die Daten 
erhoben, gespeichert und 
verarbeitet

Rechtsgrundlage
Datenweitergabe an 
(warum)

Dauer der Speicherung

Name, Vorname

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

E-Mail, Telephonnummer

Volontäre

Verwaltung der Volontäre 
Speicherung in Vereins-
programm und Exceldatei

Vereinbarung zur 
freiwilligen Mitarbeit

Bei Bedarf: Berufs-
genossenschaft Lufthansa 
Cargo Reisestelle

bis Ende der freiwilligen Mitarbeit, 
danach im Rahmen der 
steuerrechtlichen 
Aufbewahrungsfrist 
(Spendenbescheinigungen)

Bestandsaufnahme Datenschutz.xlsx; Freiwillige Helfer Seite 5 von 6 gedruckt: 11.06.2018



Bestandsaufnahme Verarbeitung von Daten von Interessenten

Verein: Cargo Human Care e. V.
Stand: 25.05.2018

Personenbezogene Daten Zweck
Wie werden die Daten 
erhoben, gespeichert und 
verarbeitet

Rechtsgrundlage
Datenweitergabe an 
(warum)

Dauer der Speicherung

Name, Vorname

E-Mail

Interessenten

Verwaltung der Interessenten Speicherung in MV-Software

Anmeldung zur 
Aufnahme in die 
Verteilerliste der 
Newsletter

keine
bis Abmeldung durch den 
Interessenten

Bestandsaufnahme Datenschutz.xlsx; Interessenten Seite 6 von 6 gedruckt: 11.06.2018


